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Zustandigkeiten. Neu.

» Fur den Verwendungsnachweis ab 2024 sind nun Herr Matussek und Herr
Benecke verantwortlich

zuwendung@kinder.bremen.de

oder ingo.benecke®@bildung.bremen.de

oder matthias.matussek@bildung.bremen.de

» Fur die Prufung der Verwendungsnachweise von 2020 - 2023 ist Frau Heuer
zustandig

gabriele.heuer@bildung.bremen.de

» fur Investitionskosten-Antrage/Bau-Antrage ist nun Frau Trarbach zustandig

ingrid.trarbach@bildung.bremen.de




Bewilligungsbescheid 2024.Inhalte.

die Hohe der Zuwendung (Summe)
nach Posten

Datum der Abgabe des
Anhang Verwendungsnachweis Verwendungsnachweises




Verwendungsnachweis. Inhalte.

Rechnerischer und sachlicher Hinweis, wie die Mittel verwendet wurden

1. Formular

Keine Rechnungs- und Zahlungsbelege

2. Beleglisten

In Gruppen zusammenfassen! Nicht jeden
Beleg einzeln auffiihren.

3. Sachbericht

4. Per E-Mail UND per Post an Behorde

5. Rechtskraftige Unterschrift Vorstand oder Geschaftsfuhrung




Muster Belegliste mit Kategorien

Lebensmittel
Lebensmittel
Lebensmittel
pad. Sachkosten

pad. Sachkosten
Verwaltungs Sachkosten
usw.

ummhwwpng_

Grundsatzliches. Belegliste.



Verwendungsnachweis 2024. Sachbericht.

Im Original an: Die Senatorin fir Kinder und Bildung | Referat 13/Abschnitt 132
Rembertiring 8-12 | 28195 Bremen

; o Freie
Die Senatorin fiir &
Kinder und Bildung \: :rae':gf‘tadt

Sachlicher Bericht zum Verwendungsnachweis fiir das Kalenderjahr

zu Ziffer 1 der Anlage 1 des Bewilligungsbescheides / Leistungs- und Angebotsbeschreibung’)

Sachbericht: ungefahr 1 DIN A 4-Seite

- Wo steht der Verein? Was war los 2024? Wieviele Kinder wurden betreut?

- besondere Projekte - besondere Herausforderungen - neue Vorstande/ neue Leitung
- Personalprobleme - neue Gruppe oder Gruppe geschlossen?

- Welche Perspektive ist geplant...

Es muss klar ersichtlich sein, dass der Kindergarten betrieben wurde und seiner Aufgabe
nachgekommen ist. Aber auch Schwierigkeiten sollten erwahnt werden!




Verwendungsnachweis 2024. Offnungszeiten. |

Im Original an: Die Senatorin fir Kinder und Bildung | Referat 13/0KZ 132-5

Die Senatorin fir &  LTei€
Rembertiring 8-12 | 28195 Bremen | Kinder und Bildung ‘% Hansestadt

- zu Ziffer 2 der Anlage 1 des Bewilligungsbescheides / Leistungs- und Angebotsbeschreibung”

1. Offnungs- und Betreuungszeiteff auBerhalb deWFerien |
Die Einrichtung war im Jahr an 188 Ta§en gedffnet.

Die Einrichtung war in der Regel pro Woche an Tagen gedffnet.

Die Einrichtung war in der Regel tdglich von l:Uhr bis _ Uhr gedffnet.
2. Offnungs- und Betreuungszeiten innerhalb der Ferien

Die Einrichtung war im Jahr an E:lhgen geoffnet.

Die Einrichtung war innerhalb der Ferien an mngen geschlossen (SchlieBungszeit).

Auf Grund des Betreuungsbedarfs der aufgenommenen Schulkinder wahrend der Ferienzeiten ist die
Tagliche Betreuungsdauer an Tagen angepasst/verlangert worden.

n :I Uhr bis : Uhr gedffnet.

inder in den Ferien betrug |:|Stunden pro Tag.

Die Hortgruppe war in den Ferie

Die Betréuungsdauer fiir Sch




Anzahl der Kinder und Betreuungsumfan
Hier als Beispiel aus dem Antrag: Krippenpléitze

AAACLIN AN ) IUIS\.-IIU\.-I AL VT I U\-l\.-sl-’ M I IUUFI. WVATIIIQILG 11 Wl il Il
geforderte Platze belegte Platze .
& Jahresauslastung in %
bis 01.08. ab 01.08. bis 01.08. ab 01.08. -
Kinder unter 3 Jahren - davon mit einer tgl. Betreuungsdauer von
4,00 Std.

5,00 Std. ohne Mittagessen
5,00 Std. mit Mittagessen
6,00 Std.

7,00 Std.

8,00 Std.

Summe

davon nach Ende des 45.
Lebensmonats




Verwendungsnachweis 2024. allgemeine Angab

Im Original an: Die Senatorin fiir Kinderfund Bildung | Referat 13/0KZ 132-5 Die Senatorin fir & Freie
Rembertiring 8-12 | 28196 Bremen Kinder und Bildung E;l:rs‘z:tadt

Datum

Zuwendungsempfanger:in

Akt.Z.:
Kreditor:

Zuwendung zur |hrer Einrichtung der Kindertagesbetreuung
hier; Betrieb der Kindertagesbetreuung in Elternvereinen/Eltern-Kind-G

Verwendungsnachweis / zahlenméRiger Nachweis fiir das Kalenderjahr




Verwendungsnachweis 2024. Einnahmen 1.

Einnahmen

IST (€) Ansdtz Ifd. Jahr (€) Ergeb. Vorj £€)

1

Allgemeine Einnahmen

* Eigenanteil

* Elternbeitrage

* weitere Einnahmen*
*Art der Einnahmen bitte gesondert angeben

Summe der allgemeinen Einnahmen

Zuschuss der SKB

Zuwendungen anderer Stellen - gesamt
(Zuwendungsgeber:innen bitte gesondert benennen)

Summe der Einnahmen - gesamt




Einnahmen IST (€) Ansatz Ifd. Jahr (€) Ergeb. Vorjahr (€)
1. Allgemeine Einnahmen / \
. j & \
+ Eigenanteil \
* Elternbeitrage < \\
* weitere Einnahmen* \
*Art der Einnahmen bitte gesondert angeben \ \
Summe der allgemeinen Elnnahme\n\ \
2. Zuschuss der SKB w \ '

3 Zuwendungen anderer Stellen - gesamt
: (Zuwendungsse‘r:innen bitte gesondert benennen)

Summe der Einnahmen - mt




Verwendungsnachweis 2024. Ausgaben1.

1. Grundlage der Orientierung: Kostenartenplan !

2. Grundlage der Orientierung: euer Kassenbuch/
Zusammenstellung des a

Ausgaben

1. Personalausgaben

» padagogischer Bereich

* Einrichtungsleitung

Summe der Personalausgaben

Es fehlt: Personalausgaben Verwaltung, diese bitte unter Sachkosten

Es fehlt: Personalausgaben hauswirtschaftliches Personal, diese bitte unter Sa




Verwendungsnachweis 2024. Ausgaben1.

Ausgaben

1. Personalausgaben

* padagogischer Bereich « /

* Einrichtungsleitung ~
Summe der Personalausgaben




Verwendungsnachweis 2024. Ausgaben 2.

/

¥

2. Sachausgaben

* padagogischer Bereich

* Verwaltung der Einrichtung

Summe der Sachausgaben

3. Ausgaben fiir Rdumlichkeiten - gesamt

* Kaltmiete und Mietnebenkosten
* Ausgaben fiir Reinigung / —

* sonstige Bewirtschaftungsausg;&en o
en fiir Réiumlichkeit\e!f\

Summe der Aus,




Verwendungsnachweis 2024. Ausgaben3. |

4, Ausgaben fiir Essensversorgung - gesamt

5. Investitionen

* BaumaRnahmen —
* Gerate und Inventar tiber 800,00€*

*bitte gesondert erldutern
\ Summe der Investitionen

Unzutreffendes bitte streichen




Weitere Hinweise

» Orientieren Sie sich an den Verwendungsnachweisen des letzten Jahres (2023): wo
haben Sie dort was zugeordnet?

» Viele Posten sind wahlweise einsetzbar, Z.B. ob Sie die Ausgaben zur
Betriebssicherheit unter Personalausgaben (s. Kostenartenplan) oder unter \
Verwaltung der Einrichtung oder weitere Bewirtschaftungsausgaben einsetzen, ist \
nicht spielentscheidend

» Die Ausgaben sind innerhalb der Zuwendung deckungsgleich einsetzbar (Sie mussen |
es nur erklaren!) \

» Beispiel: der Geschirrspiiler ist kaputt gegangen, eine Reparatur ist nicht
wirtschaftlich; Sie kaufen einen neuen. Handelt es sich um ein Kleingerat (unter
800 €), dann unter ,,3. Ausgaben fur Raumlichkeiten: Ausgaben Reinigung“ oder
»oonstige Bewirtschaftungskosten®. Handelt es sich um ein Gerat uber 800 €, dann
unter ,,5. Gerate und Inventar®. Handelt es sich um eine Industrie-Spulmaschine
(ca. 3000 €) dann eigenen Investitionskosten-Antrag stellen und gesondert
abrechnen.

» Nochmal ein Hinweis: die Behorde wird zukunftig noch mehr drauf schauen, ob die
Mittel sparsam ausgegeben wurden.




Oje, was soll werden.

Kitaberatung beim Paritatischen

Rufen Sie uns an oder schreiben Sie uns.
Wir machen einen Termin und beraten Sie
auch vor Ort.

0421 - 337 030 30
E-Mail: kitaberatune@posd.de

Oder in dringenden Fallen:
Mobil: 0162 / 38 43 487



