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Grundfinanzierungsantrag 2026 – was braucht ihr?
Ihr benötigt folgende Dokumente, ausgefüllt und griffbereit

 eine Kinderliste aller Kinder nach Gruppen vom 1.1.-31.7.2026

 eine Liste für die G 42 Untersuchung (Infektionsgefährdung) (wenn nötig)

 den Vordruck „Beitragsfreiheit“ (für ü3 Kinder) und hier die inoffiziellen 
Höchstbeiträge für Elternvereine

 den Vordruck „Personalstruktur“ (für alle eure Mitarbeitenden). Dazu 
benötigt ihr die Angaben eures Lohnsteuer-Büros etc.

 den Vordruck „Eigenanteil und Einnahmen“

 und den Gesamtantrag von 2025 (da ihr hieraus den Finanzierungsplan für 
die Berechnungen benötigt!)

 und sicherheitshalber die aktuellen Pauschalen für Gruppen und Leitung

Ihr benötigt zusätzlich: 
- eure Zebra – ID (im Registrierungsbescheid)
- eure Betriebslaubnis(se) (digital)
- die Kontonummer des Vereins
- die Steuernummer des Vereins

Das ALLES (digital) bereit 
legen!



Hinweise zum Ausfüllen

 Nutzt den Muster-Dummy über die FAQs um euch einen Überblick zu verschaffen, wo was 
eingetragen werden muss.

 Nehmt den neuen Kostenartenplan zu Hilfe, um eure Ausgaben in die von der Behörde vorgegebenen 
Felder besser zuzuordnen.

 Errechnet dann zuerst eure Einnahmen und Zuschüsse (Gruppen-Pauschalen, Elternbeiträge, 
weitere Zuschüsse) um dann eure regelmäßigen Ausgaben (Personal, Miete, Lebensmittel, 
Verwaltung etc.) dem gegenüberzustellen. Nutzt dafür den alten Antrag 2025 (Abschnitte 2/2.1.)

 Der Antrag muss am Ende auf Null hinauslaufen.

 Weitere Hinweise: 

 Die Zuschuss-Möglichkeiten für naturnahe Kindergärten/ Indexanpassungen (8a auf 8b) und altersgemischte 
Gruppen sind ergänz worden (die Ausfüll-Hilfe ist angepasst)

 Bei Personalausgaben geht es um das Arbeitnehmer-Brutto und bei Sozial-Ausgaben um das Arbeitgeber-
Brutto (vergesst nicht die Jahressonderzahlung!) (Abschnitt 4b)

 Hinweis von euch: Krankenkassen haben einen kostenlosen Gehaltsrechner, nutzt den Rechner der Kasse, bei 
der eure Mitarbeitenden versichert sind.

 Das erw. Führungszeugnis soll spätestens alle 5 Jahre vorgelegt werden, die G42 – Untersuchung alle 2 Jahre



Grundfinanzierungsantrag 2026 – Online-Portal
https://www.onlineantrag.bildung.bremen.de/



Grundfinanzierungsantrag 2026 - Aufbau

Die Punkte 1,2,3,6,7 und folgende 
bleiben bei fast allen Anträgen 
immer gleich.

Diese Punkte ändern sich 
je nach Antrag.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 1.Infos

Wichtiger Hinweis, d.h. den 
Antrag sehr gut vorbereiten, 
bevor ihr die Zahlen online 
eingebt.



Exkurs – FAQ Gibt den Antrag 
online nicht 
unbedingt 1:1 
wieder, aber 
bietet einen sehr 
hilfreichen 
Überblick.

Kostenartenplan: 
hilfreich für die 
Zuordnung und 
die Kosten, die 
zuwendungsfähig 
sind.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 2. Erklärungen

Alle 4 Erklärungen müssen 
bestätigt werden



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 3. Angaben zum Antragsteller

5 stellig

Hier wird die 
Eingangsbestätigung des 
Antrags hingeschickt.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 3. Angaben zum Antragsteller

Bitte Kontonummer 
des Vereins!

Vorsteuerabzugsberechtigt sind 
nur Unternehmen nicht 
gemeinnützige Organisationen.

Bitte Steuernummer 
des Vereins!



Grundfinanzierungsantrag 2026 –
4a. Förderprogrammspezfische Angaben

Name und  Adresse 
aller Standorte

Deshalb eure 
Betriebserlaubnis. Habt ihr mehrere 

Betriebserlaubnisse wegen 
mehrerer Einrichtungen, 
tragt nur das AZ der  
Haupteinrichtung ein.



Grundfinanzierungsantrag 2026 –
4a. Besserstellungsverbot

Gilt in der Regel für alle EV



Grundfinanzierungsantrag 2026 –
4a. Allgemeine Zuschussangaben

Alles, was ihr hier anklickt, wird auch 
dann als Pflichtangabe später 
erforderlich

Alle Plätze und 
Gruppen, die ihr 
2026 anbietet.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Gruppenstruktur

je nach Angaben öffnen sich nun 
verschiedene Menüs.

je nach Angaben öffnen sich nun 
verschiedene Menüs.

Neu: nur für 
Gruppen, 
die 
unterjährig 
sind!



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Gruppenstruktur

Weitere Beispiele



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Gruppenbelegung

Hier jetzt die Liste aller aktuellen 
Kinder, die zwischen 1.1.-31.7.2026 da 
sind bzw. aufgenommen werden 
hochladen

Es ist nur ein Dokument möglich.

Achtung: es gibt nur 
Zuschüsse für Kinder, die 
ihren Wohnsitz in Bremen 
haben!



Exkurs: Kinderliste, ein Beispiel

seit wann im 
Kindergarten, danach 
berechnen sich evtl. 
Gruppenpauschalen usw.

Wie lange im Kindergarten

wichtig

Ansprüche von mehr als 6 
Stunden Betreuung müssen von 
Eltern nachgewiesen werden!



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. 
Personalstruktur

Benennt die Liste um, 
mit Namen eures 
Vereins/eurer Kita.



Exkurs: 
Personalstruktur/Mitarbeitenden-Liste

Bezieht sich nur 
auf den Zeitraum 
der Beschäftigung.

Arbeitnehmerbrutto und Arbeitgeber-Brutto nachher 
für den Finanzierungsplan (4b) wichtig!



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Zuschüsse

639,00 € je Gruppe oder 80% der 
Miete.

Gruppenzuschüsse je nach Dauer 
der Öffnungszeiten und Belegung 
und Monaten vorher ausrechnen.

Hier werden alle Pauschalen 
eingetragen, die es für euch gibt.

Ihr benötigt die aktuellste „Richtlinie 
zur Förderung von Tageseinrichtungen
gemeinnütziger Elternvereine und 
sonstiger…“https://kitaberatung-bremen.de/wp-
content/uploads/2025/10/2025_10_03_neue-Gruppenpauschalen-ab-
1.4.2025_EV.pdf



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Zuschüsse

Für jeden belegten ü3- Platz gibt 
es pro Monat 28,50 €.

Habt ihr in aller Regel nicht. 
aber „Null“ eintragen

Kann daher ignoriert werden.

Nur für die Index-Einrichtungen unter euch: Nachweis 
der Berechnung unbedingt hochladen! Auch hier AN-
Brutto und AG- Brutto berechnen.

Hier muss kein Nachweis hochgeladen werden. Die Behörde 
kennt die Einrichtungen und sieht es in der Personal-Liste.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Zuschüsse
Einrichtungs-Leitungs-Pauschale gibt es 
ab 28 Plätzen, wobei in diesem Fall 
Krippenplätze doppelt gezählt werden, 
d.h. eine zweigruppige Einrichtung mit 
einer Krippe 10 Plätze und einer ü 3 
Gruppe 16 Plätze = 36 Plätze!

Ab 100 Kinder rechnet die Behörde wie 
folgt:
Pauschale für 84 Kinder: 3.202 €
3202 €:100 = 32,02 €.
Die Kita hat 121 Kinder = es werden alle 
Kinder ÜBER 100 berechnet
Also 21 x 32,02€ = 672,42 € 
Das ergibt 3874,42 € im Monat 

G42 Untersuchung ist Pflicht bei Neu-
Einstieg und dann alle 2 Jahre, wenn ihr 
vorne einen Zuschuss beantragt habt, 
erscheint es hier als Pflichtfeld. Dann muss 
auch eine Datei hochgeladen werden.



Exkurs: G42 Untersuchung

Gesamte Summe in die 
Maske eintragen.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Zuschüsse

Alle Kinder, die 3 werden, müssen 
keinen Beitrag mehr bezahlen. Sie sind 
ab dem Monat beitragsfrei, in dem Sie 
drei werden.
Sind die Kinder in einer Krippe stellt 
ihr den Krippenbeitrag der Behörde in 
Rechnung, 
Sind sie in einer ü3 Gruppe, den 
Beitrag der Elementargruppe.

beigefügtes ausgefülltes 
Formblatt hochladen.
Achtung am 1.8. erhöht sich die 
Essenspauschale auf 47 €.



Exkurs: Mindereinnahmen durch 
Beitragsfreiheit Bsp. Krippe

Beispiel:
Eine 
Krippengruppe 
linke Seite bis 
31.7.2026
rechte Seite ab 
1.8. 2026

Ab 1.8.2026 47 
€ Essensbeitrag

Bis 31.7.2026 
45 € 
Essensbeitrag



Exkurs: Mindereinnahmen durch 
Beitragsfreiheit Bsp. Ü 3 - Gruppe

Ab 1.8.2026 47 
€ Essensbeitrag

Beispiel:
Eine 
Kindergarten-
gruppe 
linke Seite bis 
31.7.2026
rechte Seite ab 
1.8. 2026

Bis 31.7.2026 
45 € 
Essensbeitrag



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Zuschüsse

Wird aus euren Angaben 
automatisch zusammengerechnet.

Pflichtangabe

Bitte unbedingt notieren! 
Braucht ihr in 4b wieder!



Exkurs: Eigenanteil

Hier werden 
nur noch 
die 
Ersparnisse 
auf den 
Konten 
abgefragt.

Wir empfehlen keine Angaben des Giro-Kontos 
oder Bargeldes, weil dieses ständig sich 
verändert. Es geht hier v.a. um Sparguthaben, 
die die Behörde wissen will



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Zuschüsse

Hier z.B. alle 
Betriebserlaubnisse 
hochladen in 1 Datei.

u.U. wichtig, da 
immer noch bei 
einigen fehlt.

Ihr könnt dieses Feld auch 
nutzen, um andere 
Hinweise und Erklärungen 
hochzuladen! Aber alles nur 
in einem Dokument!



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4a. Zuschüsse

Alle drei Felder ankreuzen

Damit ist der ganze 
Abschnitt 4a geschafft.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan

Arbeitnehmer
-Brutto

Teilt euer gesamtes Personal in 
verschiedene Kategorien ein

Achtung: der Finanzierungsplan hat 
wieder eine neue Unterteilung.

In der Regel: Lohnsteuerbüro/ 
Personal-Buchhaltung fragen!!



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan Sozialausgaben

Die 
gleichen 
Kategorien 
wie zuvor.

Arbeitgeber-
Jahres-Brutto.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan Miete

Standort 1: Haupthaus

Standort 2: alle anderen 
Gebäude

Laut 
Mietvertrag Oft: Energie, Wasser, 

Schornsteinfeger, 
Gehwegreinigung usw.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan Bewirtschaftung

In aller Regel: Reinigung und 
Instandhaltung Gebäude und 
Außengelände. 
Reinigungspersonal hier, nicht 
bei Personalausgaben unter 
Punkt 1, s. Kostenartenplan



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan Bürokosten

Beispiele nach Kostenartenplan



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan Dienstleistungen

Beispiele nach Kostenartenplan



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan Werbung NEU!

Beispiele nach Kostenartenplan



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan

Beispiele Kostenartenplan: Wichtig 
hier Lebensmittel/Getränke! neu

Ist bei der Richtlinienfinanzierung 
nicht vorgesehen, wird auch im 
Kostenartenplan ohne Beispiele 
aufgeführt, könnte aber genutzt 
werden.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan

Können z.B. neue Stühle sein; ein neuer 
Laptop, neue Betten für Krippe usw.
Ausgaben für die Anschaffung/Reparatur von 
Betriebs- u. Geschäftsausstattung (z. B. 
Inventar/Mobiliar)

z.B. neue Küche, 
Außengelände, neue 
zusätzliche Gruppenräume. 



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan

Wird vom Programm 
aus euren vorherigen 
Eingaben berechnet.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan- Einnahmen

Nur das, was ich von 
meinen „Ersparnissen“ 
hier eingeben will, sonst 
keine und „0,00“

Elternbeiträge sind 
Betreuungskosten, die 
Eltern zahlen müssen, 
in der Regel 
Krippe/Hort.

Essensbeiträge

Essensbeiträge sind in 
der Regel 45/47€/ 
Monat.

Nur 
allgemeine 
Spenden für 
den KiTa-
Betrieb, 
keine 
zweckgebun
denen 
Spenden 
und keine 
Vereinsbeitr
äge.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Finanzierungsplan - Einnahmen

Beispiele



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 4b. 
Plausibilitäts-Check

Ergebnisse 4a aus 
Folie 27 nochmals 
eintragen!

Damit ist der ganze 
Abschnitt 4b geschafft.

Der Antrag sollte auf 
Null aufgehen. KEIN 
MINUS.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 5. 
Angaben zum Vorhaben

Laufender Betrieb eines 
Elternvereins 2026



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 5. Angaben …

Bewilligungsbescheid vom 
vorläufigen Antrag 2026 
hochladen.

1.1.2026 -31.12.2026

Stadt: Bremen 
und
Stadtteil sind 
Pflicht



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 6. 
weitere Angaben

Nur wenn ihr 
keinen 
Mindestlohn 
zahlt.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 6. 
weitere Angaben

Nur wenn ihr euch 
nicht an das 
Besserstellungsver
bot haltet.



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 6. weitere …



Grundfinanzierungsantrag 2026 – 7. 
Kenntnisnahme …

Alle ankreuzen



Grundfinanzierungsantrag 2026 – Hinweise



Grundfinanzierungsantrag 2026 – Zusammenfassung



Grundfinanzierungsantrag 2026 – Geschafft!!



Oje, ich hab nochmals Fragen.

Kitaberatung beim Paritätischen

Rufen Sie uns an oder schreiben Sie uns.
Wir machen einen Termin und beraten Sie 
auch vor Ort.

0421 – 337 030 30
E-Mail: kitaberatung@pgsd.de

oder:
Mobil: 0162 / 38 43 487


