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Zustandigkeiten.
Neu.

Fur den Verwendungsnachweis ist nun
ausschlieBlich Frau Verena Harter
zustandig

Die Verwendungsnachweise werden nur
direkt an sie geschickt.

Bitte per E-Mail mit Unterschrift und
Stempel. Als pdf.

Aktuell gibt es dazu kein Online-Antrag!




Was benotigt ihr zur Erstellung des
Verwendungsnachweises?

- Den Bewilligungsbescheid fiir 2025

Dieser enthalt alle bewilligten Summen, die ihr im Verwendungsnachweis auch
eintragen musst.

Ebenso das Aktenzeichen, das ihr im Verwendungsnachweis eintragen musst. \

> qurch euren Steuerberater/den
Verbund oder dem Pari. ODER euer eigenes Buchhaltung/Kassenbuch, in dem ihr

die Aus- und Eingaben sauber gepflegt habt.
» Hilfreich ist auch der _(um euch zu orientieren,
wie hoch die Ausgaben damals waren).

» All diese Dokumente sind nur Hilfen zur Erstellung des Antrages und mussen nicht
miteingereicht werden.



Verwendungsnachweis. Inhalt.

1. Formular: zahlenmaBiger Nachweis und Offnungszeiten/Auslastung.

Keine Rechnungs- und Zahlungsbelege

moglich: grobe Ubersicht, wie sich die
einzelnen Posten zusammensetzen

2. Sachbericht

3. Rechtskraftige Unterschrift Vorstand oder Geschaftsfuhrung

4. Nur noch per E-Mail.




Verwendungsnachweis 2025. allgemeine Angab

Zuwendungsempfinger:in

Datum

Akt.Z.:

an:

Der Senator fir Kinder und Bildun
Referat 13 / OKZ 132/10-7
Rembertiring 8 - 12

28195 Bremen

Zuwendung zur lhrer Einrichtung der Kindertagesbetreuung
hier: Abrechnung fiir Zuwendungen fiir den laufenden Betrieb der Kindertagesstatte des Elternvereins




Verwendungsnachweis 2025. Einnahmen 1.

Einnahmen IST (€) Beantrag] SOLL (€)

1. Allgemeine Einnahmen *

\

* Eigenanteil

* Elternbeitrage \

* weitere Einnahmen**Art der Einna\'nen bitte gesondert angeben

Summe der allgemeinen Einnahmen \
2. Zuschuss der SKB \
Zuwendungen anderer Stellen - gesamt \

(Zuwendungsgeber:innen bitte gesondert benennen)

)
)

o
™

Summe der Einnahmen - gesamt \




Verwendungsnachweis 2025. Einnahmen 2.

Einnahmen IST (€) Beantragt SOLL (€)

1. Allgemeine Einnahmen
* Eigenanteil /

* Elternbeitrdge

* weitere Einnahmen®*Art der Einnahmen bitte gesondert anggben

Summe der allgemeinen Einnahmen

2. Zuschuss der SKB \ \\

3 Zuwendungen anderer Stellen - gesamt
" (Zuwendungsgeber:innen hitte gesondert benennen)

Summe der Einnahmen = gesamt \




Exkurs Eigenanteil/Einnahmen und
Zuwendungen

» |hr durft seit der Umstellung 2025 von Festbetrag auf Fehlbetrag einen
Eigenanteil von 3 Monats-Zuwendungen behalten (Liquiditatsreserve).

Aber alle Bet nteil
einbringen. AuBer ihr konnt diese plausibel erklaren (z.B. Kaution, offene

Forderungen, Vereinsbeitrage, zweckgebundene Spenden u.a.)

Der euch zustehende Zuwendungsbetrag wird dann um diesen eingebrachten
Eigenanteil gekiirzt.

Ebenso betrifft dies erhohte Einnahmen, die ihr habt (z.B. U1 - Umlage) auch
diese werden dann wieder von der ursprunglichen Zuwendungssumme
abgezogen.

Gleichzeitig sollt ihr quasi immer einen Eigenanteil einbringen. So sieht das die

Fehlbedarfsfinanzierung in der Zuwendung vor. Uber die Hohe gibt es keine




[ ] o
Be] S p] e l (dieses Formblatt miisst ihr beim Antrag immer einbringen)

Zuwendungsantrag gem. Richtlinien zur Férderung Die Senatorin fir & Freie
von Tageseinrichtungen gemeinniitziger Elternvereine Kinder und Bildung \3 gé'::g:tadt

und sonstiger anerkannter Trager

Datum:

Anlage 2.1. zum Antrag vom| 1.1.2026 |

Elternverein PaiKids e.V. Die Kreativen

Eigenanteil und Einnahmen

Bank- und Barvermdgen
% Bankguthaben (Girokonten) 1 0,00 €
% Bankguthaben (Sparkonten) 2 - 80.000,00 €
%, Barvermdgen + 0,00 €
% ggf. weitere Konten 3 + 0,00
davon nicht verwendbar weil (z.B. Schulden oder dhnliches/anderes)*: /. 75.000,00 4

Girokonto: Lassen wir in der Regel frei, da der Kontostand sich permanent andert, auBer ihr habt nur dieses
1 eine Konto. Dann bitte gerundet. Gilt auch fur Barvermogen (zu kleine Betrage oder oft nicht vorhanden)

2 | | Angabe des Kontostandes gerundet. 3 Weitere Konten: sind in der Regel nicht vorhanden

4 WICHTIG: Hier zeiht ihr die Summe ab, die ihr NICHT einbringen konnt (Beispiele nachste Seite)




Beispiel Eigenanteil Fortsetzung

*Bitte erldutern und begriinden Sie ausfiihrlich, warum dieser zuvor angefiihrte Anteil des Bank- und Barvermégens nicht priméar zur
Refinanzierung der MalRnahme genutzt werden kann: (ggf. gesondertes Blatt als Anlage beifligen)

Vom Bankvermaégen kénnen nicht genutzt werden: 30.000 € (3monatige Liquiditatsreserve), 15.000 (zweckgebundene Spenden fiir den
Verein), 30.000 € angesparte Mittel fiir Sanierung des Branschutzes (Auflage der Unfallkasse und des Landesjugendamtes aus 2023) oder
30.000 € (offenes anhéngiges Gerichts - und Klageverfahren vor dem Arbeitsgericht einer ehemaligen Mitarbeiterin) oder 30.000 €
Mitgliedsbeitrage fur unterschiedliche Vereinsaktivitéten[

In diesem Feld erklart ihr dann, warum das Guthaben/Vermogen nicht fur die
Refinanzierung des Kita-Betriebes(=MaBnahme) nutzbar ist oder was davon nicht
nutzbar ist. Der hier eingegebene Text enthalt mogliche Beispiele.

Daraus ergibt sich also hier eine Summe, die ihr als Eigenanteil eingebt. In unserem
Beispiel waren das 5000 €.




Verwendungsnachweis 2025. Ausgaben1.

Ausgaben

1. Personalausgaben

* padagogischer Berefch A

* Verwaltung der Einrjchtung
Summe der Personalausgabin \




Verwendungsnachweis 2025. Ausgaben?2. \

2. Sachausgaben /

* padagogischer Bereich 4 /

* Verwaltung der Einrichtung

Summe der Sachausgaben

3. Ausgaben fiir Raumlichkeiten - gesamt

* Kaltmiete und Mietnebenkoste\

* Ausgaben flr Reinigung =

* sonstige Bewirtschaftungsausgaben “~

Summe der Ausgaben fiir Raumlichkeiten




Verwendungsnachweis 2025. Ausgaben3. ‘

4. Ausgaben fiir Essensversorgung - gesamt

N

Summe der Ausgaben - gesamt

Ingesparte Betrage (+) / Mehrausgaben (-):
endes bitte streichen)

|
l

Was fehlt hier ganzlich: Investitionen! Alle Investitionen mussen gesondert gestellt
werden und haben in der Grundfinanzierung nichts zu suchen.
Hierzu muss ein Antrag bei Frau Ingrid Trarbach gestellt werden. Die entsprechen

Richtlinien findet ihr auf unserer Homepage kitaberatung-bremen.de; der Antr
Online uber das Online-Portal auszufullen.




Hinweise 1

» Bitte beachtet: bei Ausflugen, besonderen pad. Angeboten; Rechtsberatung usw.
muss das im Sachbericht begrindet werden wozu: es muss immer im Sinne des
Vereinszweckes ausgegeben worden sein.

Z.B. Ausfluge Teil des pad. Konzepts (Zweck: Bildung und Forderung)
Z.B. Bildungsangebote im Rahmen des Bildungsplans 0 - 10

Z.B. Rechtsberatung/ Notarkosten: notwendige Ausgaben fur die Vereinsform usw.

» Konsumtive Mittel = verbrauchen sich uber das Jahr

» Investive Mittel = sichern den Bestand; Inventarisierung, gesondert bei Frau
Trarbach ingrid.trarbach@bildung.bremen.de

» GEZ anscheinend nicht zuwendungsfahig

» Kosten fur den Geldverkehr anscheinend nicht zuwendungsfahig




Hinweise 2

» Zweckgebundene Mittel/ Vereinsmittel (Mitgliedsbeitrage) flieBen nicht in die
Zuwendung ein.

» Alle anderen Einnahmen/Eigenanteil fur den laufenden Betrieb, die sich
gegenuber dem ursprunglichen Betrag im ANTRAG erhohen, verringern die
Zuwendung und ihr musst diesen Differenzbetrag an die Behorde zurtickzahlen.




Verwendungsnachweis 2025. Sachbericht.

Sachlicher Bericht zum Verwendungsnachweis fiir das Kalenderjahr | 2025 |

zu Ziffer 1 der Anlage 1 des Bewilligungsbescheides / Leistungs- und Angebotsbeschreibung’)

Mit der Tastenkombination "Alt+Enter" kénnen Sie wahrend der Bearbeitung einen Absatz hinzu- bzw. einfiigen.

Sachbericht: ungefahr 1 - 2 DIN A 4-Seite

- Wo steht der Verein? Was war 2025 los? Wie viele Kinder wurden betreut?

- besondere Projekte/Highlights - besondere Herausforderungen - neue Vorstande/
neue Leitung - Personalprobleme - neue Gruppe oder Gruppe geschlossen?

- Welche Perspektive ist geplant...

Es muss klar ersichtlich sein, dass der Kindergarten betrieben wurde und seinen

Aufgaben nachgekommen ist.

Aber auch neu: wurden Mittel von Personal zu Sachkosten umgeschichtet, wurden

Mittel besonders ausgegeben (Rechtsberatung, Gemeinschaftsveranstaltungen usw.)

bitte hier erklaren und vermerken.




zu Ziffer 2 der Anlage 1 des Bewilligungsbescheides / Leistungs- und Angebotsbeschreibung“

1. Offnungs- und Betreuungszeitef auRerhalb dgr Ferien

Die Einrichtung war im Jahr an lagen gedffnet.
Die Einrichtung war in der Regel pro Woche an Tagen geoffnet.

Die Einrichtung war in der Regel taglich von l:Uhr bis
2. Offnungs- und Betreuungszeiten innerhalb der Ferien
Die Einrichtung war im Jahr an Tagen gedffnet.
Die Einrichtung war innerhalb der Ferien an Tagen geschlossen (SchlieBungszeit).

Aufgrund des Betreuungsbedarfs der aufgenommenen Schulkinder wéahrend der Ferienzeiten i

Téagliche Betreuungsdauer an Tagen angepasst/verldngert worden.

von [:I Uhr bis |:| Uhr gedffnet.

Die Hortgruppe war in den Feri




Anzahl der Kinder und Betreuungsumfang

Hier als Beispiel aus dem Antrag: Krippenplatze

VYR VLT I IR MU AU VAT N IS T RISty Wi T 1 T L VYT T IS IRE T T T I T T

geforderte Platze belegte Platze / .
i Jah last %
bis 01.08. ab01.08. bis 01.08. ab 01.08. SMESatas e
Kinder unter 3 Jahren - davon mit einer tgl. Betreuungsdauer von
4,00 Std.

5,00 Std. ohne Mittagessen _
5,00 Std. mit Mittagessen
6,00 Std.

7,00 Std.

8,00 Std.

Summe

davon nach Ende des 45.
Lebensmonats




Fragen.

Wenn nicht?

Sind alle Fragen geklart?

Rufen Sie uns an oder schreiben Sie uns. |
7 7 7 7 7 Wir machen einen Termin und beraten Sie\
s 27 = 2 . auch vor Ort.

Kitaberatung beim Paritatischen

0421 - 337 030 30
E-Mail: kitaberatung@pgsd.de

Oder in dringenden Fallen:
Mobil: 0162 / 38 43 487

Unabhangige Beratung vom Trager.




Vielen Dank
— _. furs Zuhoren.
== DER PARITATISCHE .
E;?irpéi?sche Gesellschaft Das W] rd
schon.

fur soziale Dienste




